Kerangka Acuan Pelatihan Teknis
TATA CARA MUSYAWARAH DESA PENYUSUNAN RKP DESA
Kendari, 29 Juli 2023 s.d. 2 Agustus 2023

. Latar Belakang (Rationale)

Musyawarah Desa merupakan forum permusyawaratan yang diikuti oleh Badan
Permusyawaratan Desa, Pemerintah Desa, dan unsur masyarakat Desa untuk
memusyawarahkan hal yang bersifat strategis dalam penyelenggaraan Pemerintahan Desa,
meliputi: a. penataan Desa; b. perencanaan Desa; c. kerja sama Desa; d. rencana investasi
yang masuk ke Desa; e. pembentukan BUM Desa; f. penambahan dan pelepasan Aset Desa;
dan g. kejadian luar biasa. (UU No. 6/2014 Pasal 54 )

Badan Permusyawaratan Desa (BPD) menyelenggarakan musyawarah Desa dalam rangka
penyusunan rencana pembangunan Desa. Hasil musyawarah Desa dimaksud menjadi
pedoman bagi pemerintah Desa menyusun rancangan RKP Desa dan daftar usulan RKP Desa.
(Permendagri No. 114/2014 Pasal 31)

Badan Permusyawaratan Desa menyelenggarakan musyawarah Desa penyusunan RKP Desa,
paling lambat bulan Juni tahun berjalan. (Permendagri No. 114/2014 Pasal 31)

Musyawarah Desa penyusunan RKP Desa melaksanakan kegiatan sebagai berikut: a.
mencermati ulang dokumen RPJM Desa; b. menyepakati hasil pencermatan ulang dokumen
RPJM Desa; dan c. membentuk tim verifikasi sesuai dengan jenis kegiatan dan keahlian yang
dibutuhkan. (Permendagri No. 114/2014 Pasal 32)

Musyawarah Desa dilaksanakan dan dipimpin oleh BPD difasilitasi oleh Pemerintah Desa.
(Permendesa PDTT No. 16/2019 Pasal 6)

Kepesertaan Musyawarah Desa penyusunan RKP Desa, terdiri atas: a. peserta; dan b.
undangan. (Permendesa PDTT No. 16/2019 Pasal 23)

Peserta dalam Musyawarah Desa penyusunan RKP Desa berasal dari Pemerintah Desa, BPD,
dan unsur masyarakat yang diundang secara resmi. (Permendesa PDTT No. 16/2019 Pasal 23)

Undangan dalam Musyawarah Desa penyusunan RKP Desa merupakan setiap orang selain
warga Desa yang diundang hadir sebagai undangan, paling sedikit terdiri atas: a. unsur
Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota; b. tenaga Pendamping Profesional; c. bintara pembina
desa; dan/atau d. bhayangkara pembina keamanan dan ketertiban masyarakat. (Permendesa
PDTT No. 16/2019 Pasal 23)

Undangan dalam Persidangan Musyawarah Desa:

1) Undangan berbicara dalam Musyawarah Desa jika diminta dan atas persetujuan pimpinan
Musyawarah Desa.

2) Undangan disediakan tempat tersendiri, terpisah dari peserta.

(Permendesa PDTT No. 16/2019, Lampiran Il, No. 6 Teknis Persidangan )



. Keluaran (Output)

= Peserta mampu membuat persiapan pelaksanaan Musyawarah Desa RKP Desa, termasuk
susunan acara/agenda. serta tata tertib persidangan.

= Peserta mampu membuat proposal (sederhana) rencana usaha dalam rangka penyertaan
modal BUM Desa.

= Peserta mampu melakukan simulasi Musyawarah Dusun dalam rangka pelaksanaan
Musyawarah Desa RKP Desa.

= Peserta mampu membuat notulen, risalah, dan laporang singkat (rancangan keputusan)
Musywarah Desa RKP Desa.

= Peserta mampu mempraktekkan tata cara pengelolaan aspirasi masyarakat dalam rangka
Musyawarah Desa RKP Desa.

= Peserta mampu mempraktekkan tata cara pengambilan keputusan dalam Musyawarah Desa
RKP Desa dengan cara musyawarah mufakat.

. Materi

= Alur Perencanaan Pembangunan Tahunan Desa

= Penyusunan Rencana Pagu Anggaran Dusun/Kelompok

* Penyusunan Rencana Anggaran Biaya (RAB) MUSDES RKPdes
= Pembentukan Panitia MUSDES RKPdes

= Pengundangan (Peserta & Undangan)

= Membuat Susunan Acara/ Agenda MUSDES RKPdes

= Menyusun Tata Tertib (Tatib) Persidangan MUSDES RKPdes

= Membuat Proposal (Sederhana) Penyertaan Modal BUMdes
= Membuat Notulensi melalui simulasi Musyawarah Dusun

* Membuat Risalah melalui simulasi Musyawarah Dusun

* Membuat Laporan Singkat (Rancangan Keputusan) melalui simulasi Musyawarah Dusun
* Membuat Berita Acara Musyawarah Dusun

= Penjaringan/Penggalian Aspirasi Masyarakat

* Pengelolaan Aspirasi Masyarakat

= Menyusun Pokok-Pokok Pikiran BPD

* Simulasi Musyawarah BPD

= Simulasi Musyawarah Desa RKP Desa

. Metode dan Bahan Praktek

= Materi (teori) hanya akan diberikan dalam kisaran 10% hingga 20%, selebihnya (80% hingga
90%) dalam bentuk praktek kerja kelompok.

= Setiap kelompok desa akan bekerja berdasarkan data Desa masing-masing desa. Oleh
karenanya, data-data Desa harus dibawa serta.

= Bahan praktek utama yang wajib dibawa peserta (sekurang-kurangnya) terdiri atas: [1]
Dokumen Perdes RPJM Desa (lengkap); [2] Dokumen Perdes APB Desa tahun berjalan
(lengkap); [3] Dokumen Perkades AD/ART BUM Desa.

= Setiap peserta wajib berpartisipasi aktif dan bersedia menjadi nara sumber kelompoknya
dengan berbagi peran siapa mengerjakan apa sehingga terbiasa bekerja sebagai sebuah
kepanitiaan.



Setiap hari, dimulai hari ke-2, kelompok kerja secara bergiliran akan melakukan review materi
dan proses hari sebelumnya.

Media belajar menggunakan: kertas metaplan, kertas flipchart, papan push-pin, projector,
dan alat peraga yang relevan.

Hari ke-5 (terakhir), setiap peserta wajib melakukan penilaian (evaluasi) terhadap
keseluruhan rangkaian kegiatan, dalam bentuk lembar evaluasi yang akan diberikan.

. Peserta, Waktu dan Tempat

Setiap Desa Mitra dapat mengikut sertakan hingga 4 (empat) orang peserta bersubsidi
transport, tergantung pada persyaratan yang terpenuhi.

Desa mitra bisa mengajukan penambahan kepesertaan melalui jalur Non-Subsidi Transport,
seperti menggunakan SPPD atau berkontribusi transport sendiri.

Peserta pelatihan berasal dari unsur BPD, Pemerintah Desa (terutama Kades dan Kadus), dan
Kelompok Masyarakat terutama kelompok penyandang disabilitas.

Waktu pelaksanaan: 29 Juli 2023 s.d. 2 Agustus 2023

Tempat pelaksanaan: Wisma Carita (Megros Supermarket) Lantai-4, Jalan Martandu (Poros
Kantor Gubernur), Kendari.

. Biaya dan Fasilitas

Seluruh biaya kegiatan menjadi tanggung jawab IDRAP, tetapi terbatas pada hal-hal yang
ditentukan berikut ini:

Support sebagian (subsidi) biaya transportasi peserta dari/ke desa masing-masing (ketentuan
besaran berlaku) bagi peserta yang tidak menggunakan SPPD serta memenuhi persyaratan
untuk memperoleh subsidi transport.

Besaran nilai support/subsidi transport peserta dapat dilihat/diunduh melalui website ELPAS
dengan alamat: https://www.elpas.or.id/lokalatih/tor/Daftar-Subsidi-Transport.pdf

Besaran nilai support/subsidi transport peserta berdasarkan wilayah (kecamatan).

Pemberian support/subsidi transport peserta akan dilakukan pada hari terakhir pelatihan.
Dengan demikian, setiap peserta harus menanggulanginya terlebih dahulu.

Penginapan yang ditetapkan oleh IDRAP.
Konsumsi selama pelatihan berlangsung (terbatas di tempat kegiatan).
Perlengkapan pelatihan (training kits) yang ditentukan oleh IDRAP.

Baju dan mug kampanye, dengan tulisan pesan salah satu pasal UU Desa/regulasi turunan.

Segala biaya yang timbul diluar yang ditentukan diatas haruslah menjadi tanggung-jawab masing-
masing peserta. Sebagai contoh uang saku peserta tidak dapat ditanggung oleh IDRAP.


https://www.elpas.or.id/lokalatih/tor/Daftar-Subsidi-Transport.pdf

ALUR PELATIHAN TEKNIS - TATA CARA MUSYAWARAH DESA PENYUSUNAN RKP DESA

WAKTU HARI | HARIL I HARI 111 HARI IV HARI V
Sabtu, 29/07/2023 Minggu, 30/07/2023 Senin, 31/07/2023 Selasa, 01/08/2023 Rabu, 02/08/2023
08.00 - 09.30 |Pembukaan, Maksud & Review hari | Review hari |l Review hari lll Review hari IV
Tujuan, Perkenalan, Harapan
& Kesepakatan Kelas Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Pengantar & Persiapan
Pengundangan (Peserta & |Simulasi MUSDUS: Membuat |Penjaringan/Penggalian Simulasi MUSDES RKPdes
Alur Perencanaan Undangan) Notulensi Aspirasi Masyarakat
Pembangunan Tahunan Desa
09.30 - 10.00 |BREAK BREAK BREAK BREAK BREAK
10.00 - 12.00 |Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa SIMULASI
Penyusunan Rencana Pagu |Membuat Susunan Acara/ Simulasi MUSDUS: Membuat |Pengelolaan Aspirasi Musyawarah Desa RKP Desa
Anggaran Dusun/Kelompok |Agenda MUSDES RKPdes Risalah Masyarakat
12.00-13.30 |ISHOMA ISHOMA ISHOMA ISHOMA ISHOMA
13.30-15.00 |Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Lanjutan SIMULASI
Penyusunan Rencana Menyusun Tata Tertib (Tatib) |Simulasi MUSDUS: Membuat |Menyusun Pokok-Pokok Musyawarah Desa RKP Desa
Anggaran Biaya (RAB) Persidangan MUSDES Laporan Singkat (Rancangan |Pikiran BPD
MUSDES RKPdes Keputusan)
15.00 - 15.30 |BREAK BREAK BREAK BREAK BREAK
15.30-17.00 |Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa Latihan Kelompok Desa RTL
Pembentukan Panitia Membuat Proposal Membuat Berita Acara Musyawarah BPD Evaluasi
MUSDES RKPdes (Sederhana) Penyertaan Musyawarah Dusun Penutup

Modal BUMdes




